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CORSO MICROSOFT WINDOWS

Programma basato su quello necessario per superare il corrispondente esame per la patente europea
(modulo 2)

Il software
Definizione di Software di sistema: sistema operativo
Definizione di Software applicativo: applicazioni (programmi)
Windows
Le versioni
Il desktop
La barra delle applicazioni e il menu d'Avvio: proprieta
Le icone: predefinite e definite dall'utente
L'icona Risorse del computer
Le unita: A-B-C-D
Il pannello di controllo:
Data e ora
Impostazioni internazionali
Installazione applicazioni
Mouse
Nuovo hardware
Opzioni cartella
Password
Schermo
Sistema
Stampanti
Suoni e multimedia
Temi del desktop
Tipi di carattere
Le proprieta dello schermo
Lo sfondo: inserimento di un motivo, insermento di un'immagine
L'opzione disponi immagine
Lo screen saver:
definizione, applicazione e impostazioni

tempo di attesa
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scelta di una combinazione

L'aspetto:

modifica delle parti dello schermo
Gli effetti:
modifica icone predefinite
attivazione di effetti visivi
Le Impostazioni:
il monitor e i pixel
definizione di risoluzione
i colori della scheda grafica
I'area dello schermo
Le finestre di dialogo
Affiancamento verticale
Affiancamento orizzontale
Riduzione ad icona
Ingrandimento a tutto schermo
Chiusura
Ridimensionamento
La tecnica del Drug&Drop (trascinamento)
Gestione di file e cartelle
Creazione di cartelle e sottocartelle
I comandi:
rinomina
elimina
Copiare una cartella/file:
Copia - Incolla
Trascinamento + CRTL
Spostare una cartella/file:
Taglia - Incolla
Trascinamento
Creare un collegamento:
Crea collegamento
Trascinamento + ALT

Analizzare le proprieta di una cartella/file
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Gli attributi:
Sola lettura
Nascosto
Archivio
Gli accessori del Sistema operativo
La calcolatrice
Il blocco note
Imaging
Paint
Le utilita di sistema
Pulitura disco
ScanDisk
Utilita di deframmentazione dischi
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